VERBRAUCHSERFASSUNG
ABRECHNUNG - SERVICE

Stellenangebot

Die ALPHA MESS Bergisch-Land mit Sitz in Wuppertal ist ein Dienstleistungsunternehmen auf dem
Gebiet der Warme-, Heiz- und Nebenkostenabrechnungen. Unsere Kunden sind die Wohnungs- und
Immobilienwirtschaft, insbesondere Hausverwaltungen, Wohnungsbaugesell- und -genossenschaften
sowie private Eigentimer von Mehrfamilienhdusern. Mit insgesamt 8 Mitarbeiter*innen verwalten
wir Gber 1.000 Liegenschaften im GrofRraum Wuppertal, Bergisches-Land und Rheinland.

Im Bereich Innendienst mochten wir friihestmaoglich

eine Stelle (Voll- oder Teilzeit, 30 bis 40 h/Woche) als

Sachbearbeiter Innendienst / Abrechner (m / w / d)

besetzen.
Ihre Aufgaben umfassen u.a.

e die Pflege von Stammdaten,

e die Erstellung von Heiz- und Nebenkostenabrechnungen,

e die Erstellung, Bearbeitung und Nachverfolgung von Arbeitsauftragen,

e die Erstellung von Rechnungen und Vertragen, sowie

o die miindliche und schriftliche Kommunikation mit Kunden und Geschaftspartnern.

Hierzu bringen Sie eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit und haben bereits erste Be-
rufserfahrungen gesammelt, idealerweise in einem Unternehmen der Immobilienwirtschaft oder der
Abrechnung von Heiz- und Nebenkosten.

Der Umgang mit dem PCist lhnen ebenso vertraut wie der Umgang mit gangiger Anwender-Soft-
ware.

Sie passen zu uns, wenn Sie Teamfahigkeit und Organisationsstarke mitbringen, flexibel und belast-
bar sind und gegeniber unseren Kunden und Geschéftspartnern einen freundlichen und sicheren
Auftritt haben. Nach Ihrer Einarbeitung arbeiten Sie selbstdndig innerhalb lhres Aufgabenbereiches.
Ihr Einsatzort ist Wuppertal.

Bei Interesse freuen wir uns iber Ihre aussagefahige Bewerbung. Bei Riickfragen steht Ihnen Herr
Christian Partes (c.partes@am-bl.de) gern zur Verfiigung.

ALPHA MESS Bergisch-Land GmbH & Co. KG, KreuzstralRe 20, 42277 Wuppertal
www.alphamess-bl.de, Kontakt: info@am-bl.de, Telefon: +49 (202) 28 36 85 -0



http://www.alphamess.eu/
mailto:info@alphamess.eu
mailto:c.partes@alphamess.eu

